
งานทีใ่ห้บรกิาร

(ระเบยีบฯ ขอ้ ๖๘)
หน่วยงานที่รับผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) สอบสวนผู้แจง้ให้ทราบมูลเหตุที่ท าให้เชื่อวา่มีการตายของบุคคล

และความสัมพนัธร์ะหวา่งผู้แจง้กบัผู้ตาย

(๓) ออกใบรับแจง้การตายตามแบบ ท.ร.๔ ตอนหน้า ให้ผู้แจง้ 

ไวเ้ป็นหลักฐาน

(๔) ท าหนังสือแจง้พนักงานเจา้หน้าที่ตามกฎหมายวา่ด้วยโรคติดต่อ

อนัตราย หรือพนักงานฝ่ายปกครองหรือต ารวจ เพื่อด าเนินการตาม

อ านาจหน้าที่

(๕) เมื่อได้รับแจง้ผลการพจิารณาหรือผลการชันสูตรศพจากพนักงาน

ที่เกีย่วข้องแล้ว จงึออกมรณบัตรให้ผู้แจง้

(๖) จ าหน่ายรายการคนตายในส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้านและ

ฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร

(หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องหารือข้อกฎหมาย)

(๒) ส าเนาทะเบียนบ้านที่มีชื่อคนตาย (ถ้าม)ี

ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศุนย์ด ารงธรรมจงัหวดัในเขตพื้นที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอยา่งแบบฟอร์ม

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวดัสมุทรสาคร

ณ  ทีว่า่การอ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวดัสมุทรสาคร

แหง่ท้องทีท่ีต่าย

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด)

(๒) บคุคลที่ไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพ กรณีตายนอกบา้น 

คู่มือส าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานของผู้แจง้ ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพฒันา  อ าเภอบ้านแพว้  จงัหวดัสมุทรสาคร

ผู้แจ้ง ได้แก่ (๑) เจ้าบา้นที่มีคนตาย กรณีคนตายในบา้น (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไม่มีเจ้าบา้นให้ผู้พบศพเปน็ผู้แจ้ง 

การรับแจง้ตาย (กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่จะตายดว้ยโรคตดิตอ่อนัตรายหรอืตายโดยผดิธรรมชาติ) 

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวัดสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ

ขอบเขตการให้บรกิาร

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขัน้ตอน และระยะการให้บรกิาร

ระยะเวลาด าเนินการ ๗ วนั หลังจากที่ได้รับแจง้จากพนักงานชันสูตรศพที่เกีย่วข้อง

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจง้ 

(๒) หลักฐานอืน่ที่เกีย่วข้องกบัผู้ตาย (ถ้าม)ี

ค่าธรรมเนียม

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน
การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

หนา้ ๒๐


